REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
ZUPAN

KLASA:400-09/17-01/05
URBROJ:2176/01-02-17-2

Sisak, 31. ozujka 2017.

Na temelju ¢lanka 13. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru
(-,Narodne novine®, broj 78/15), uz odgovarajuéu primjenu Zakona o proraéunu (,,Narodne
novine®, broj 87/08, 136/12 i 15/15) i Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®,
broj 139/10 i 19/14) i ¢lanka 44. Statuta Sisatko-moslavaike Zupanije (,,Sluzbeni glasnik
SisaCko-moslavacke Zupanije, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13) Zupan Sisadko-moslavatke
Zupanije donosi

PROCEDURU O NAPLATI PRIHODA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Procedurom utvrduje postupak naplate prihoda, obraduna i naplate dospjelih
a nenaplacenih potraZivanja, osim ako zakonskim propisima, opéim i pojedinatnim aktima
Sisaéko-moslavacke Zupanije nije drugadije uredeno.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora i pravovremene naplate
prihoda Sisalko-moslavatke Zupanije kao $to su prihodi od:

-Zupanijskih poreza (porez na nasljedstva i darove, porez na cestovna motorna vozila,

porez na plovila i porez na automate za zabavne igre),

-drugi prihodi ¢ije je utvrdivanje i /ili naplata prema posebnim propisima u nadleZnosti

Sisatko-moslavacke Zupanije.

Clanak 2.

Upravna tijela Sisatko-moslavatke Zupanije u okviru svoga djelokruga i nadleznosti
duZna su pratiti i kontrolirati naplatu potraZivanja koja su nastala iz ugovornih odnosa, te
poduzeti sve potrebne radnje za $to udinkovitiju naplatu potraZivanja.

Nakon S$to nadleZno upravno tijelo poduzme sve mjere i aktivnosti za naplatu
potraZivanja utvrdenih ugovorom, a istu naplatu ne realizira, duzno je Struénoj sluZbi za
poslove Skupstine i opée poslove podnijeti zahtjev za pokretanje sudskog postupka sa svom
potrebnom dokumentacijom.



II. REDOVITO PRACENJE NAPLATE
Clanak 3.

Redovitim i azurnim knjiZenjem Zupanijskih prihoda omoguéava se lakse i togno
pradenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja po upanijskim prihodima.

ProCelnici upravnih tijela Sisatko-moslavatke Zupanije, sukladno Odluci o
izvriavanju Proratuna Sisatko-moslavatke koja se donosi krajem svake tekude godine za
narednu proradunsku godinu, odgovorni su za planiranje i izvr¥avanje svog dijela Proraduna,
zakonito, svrhovito i ekonomi¢no raspolaganje proradunskim sredstvima, te potpunu i
pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti.

Ukoliko se ustanovi da potraZivanja nisu naplaéena u rokovima dospijeéa nadlezno
upravno tijelo poduzima mjere i aktivnosti utvrdene ovom Procedurom.

IIi. MJERE I AKTIVNOSTI
Clanak 4.

Mjere i aktivnosti koje se poduzimanju u naplati dospjelih, a nenaplaéenih
potrazivanja su sljedece:

-za ugovorne odnose: -opomene ili obavijest o stanju duga i zaka¥njenju koja sadr#i
upozorenje o radnjama koje ¢e se poduzeti ako potraZivanje
ne bude podmireno u odredenom roku,

-aktivacija instrumenata osiguranja naplate
-pokretanje ovrinog ili sudskog postupka.

-za javna davanja:  -opomene,
-pokretanje ovr$nog postupka
-sklapanje upravnog ugovora, ako je primjenjivo.

1. OPOMENE
Clanak 5.

Prva opomena $alje se, neovisno o visini dugovanja, kada je obaveza pladanja po
dospijecu prekoracena za dulje od 30 dana.

Opomena pred ovrhu $alje se ukoliko duZnik ne postupi po prvoj opomeni, u roku 60
dana od dana nastanka obaveze.



Opomenom pred ovrhu poziva se duznik da svoje dugovanje podmiri u roku od 10
dana od primitka opomene. Ukoliko postoji moguénost, duznika se kontaktira telefonski prije
pokretanja postupka ovrhe i o tome se sastavlja sluzbena biljeska.

2. OVRSNI POSTUPAK
(vflanak 0.

Ukoliko duznik ne podmiri dugovanje u roku od 10 dana od dostave opomene pred
ovrhu, pokrede se ovrini postupak.

Upravni odjel za proradun, financije, javnu nabavu i imovinu pokreée ovrine postupke
za naplatu potraZivanja po javnim prihodima (Zupanijski porezi), a ovrine postupke za naplatu
potraZivanja za ostale prihode pokreée upravno tijelo sukladno é&lanku 2. stavak 2. ove
Procedure.

Ovrha se prvenstveno provodi na nov¢anim sredstvima, a ukoliko istih nema ili su
nedostatna ili na njima zbog zakonskih ograni¢enja nije moguéa ovrha, provodi se ovrha na
pokretninama i nekretninama.

Iznimno, kad je zbog visine duga, nepostojanja raduna s kojih bi se mogla naplati
novéana traZbina ili drugih opravdanih razloga izvjesnija naplata ovrhom na pokretninama i
nekretninama, ovrha se odmah pokreée na pokretninama i nekretninama.

Prilikom pokretanja ovrinog postupka mora se voditi rafuna o visini dospjelog
nepodmirenog potraZivanja i njegovoj starosti, te se postupak najprije pokrece za vece iznose
i ona potraZivanja kod kojih ¢e nastupiti zastara.

NadleZzno upravno tijelo duno je redovito provjeravati objavljivanje rjeSenja o
otvaranju predstecajnih nagodbi i ste¢ajeva.

Ukoliko se utvrdi da je nad nekim duZnikom pokrenut postupak iz prethodnog stavka
poduzimaju se daljnje radnje prema odredbama Stedajnog zakona, odnosno podnosi se
prijedlog za otvaranje postupka nad duZnikom ako bi pokretanje postupka znadajno utjecalo
na naplatu potraZivanja.

NadleZno upravno tijelo duZno je na temelju ovr¥ne odluke ili nagodbe odmah
pokrenuti zahtjev za naplatu i o tome obavijestiti Upravni odjel za proratun, financije, javnu
nabavu i imovinu.

Clanak 7.

Zupan u skladu s odredbama Zakona o prora¢unu i Uredbe o kriterijima, mjerilima i
postupku za odgodu pla¢anja, obroénu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomidan otpis
potraZivanja, moZe odgoditi pladanje, odobriti obro&nu otplatu duga, prodati, otpisati ili
djelomi&no otpisati potraZivanja do iznosa od 0,5% iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u kojoj se odluduje.



IV.IZVJESTAVANJE

Clanak 8.

Upravna tijela Sisatko-moslavatke Xupanije jedanput godi$nje, zakljuéno s 15.
sijednja tekue godine za prethodnu fiskalnu godinu, izvieltavaju Upravni odjel za proradun,
financije, javnn nabavu i imovinu o poduzetim mjerama naplate dospjelih, a nenaplaéenih
potraZivanja iz svoje nadleZnosti.

Stru¢na sluzba za poslove Skupstine i opée poslove dva puta godidnje izvjestava sva
upravna tijela o stanju sudskih postupaka.

V. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 9,

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit e se na web stranici
Sisacko-moslava&ke Zupanije.




